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I.     Đ             I      NG 

 Quy đị   rõ r  g, cụ t ể về trì   tự,  ồ sơ, t ủ tục, tuyế  trì   để bả  đảm 

việc k e  t ưở g củ  Hiệu trưở g được tru g t ực, c í   x c, kịp t ời. 

 Áp dụ g c   việc k e  t ưở g tất cả c c tập t ể, c    â  HSSV t uộc  rườ g 

có t     tíc  xuất sắc tr  g việc  ọc tập, rè   uyệ , c c p   g tr   t i đu  

m  g tí   c uyê  đề v  c c t     tíc  m  g tí   đột xuất. 

II. Đ N  NG           I       

1. Đ n  n       

-   i đu     cô g t c vậ  độ g, c  vũ mọi tập t ể - c    â   ă g   i t  m gi  t ực 

 iệ    iệm vụ cô g t c, góp p    v   sự  g iệp p  t triể  ki   tế - x   ội c u g. 

- K e  t ưở g     ì   t ức g i   ậ  t     tíc , cô g     c  g  iế , đó g góp củ  

c c tập t ể, c    â  tr  g việc t ực  iệ    iệm vụ cô g t c, đó g góp cô g sức v   

sự  g iệp p  t triể      trườ g v  p  t triể  ki   tế - x   ội c u g. K e  t ưở g 

t ườ g t ể  iệ  cả vật c ất  ẫ  ti   t   , b   gồm việc tặ g giấy k e , t ưở g tiề , 

 iệ  vật c   c c tập t ể - c    â  t e  quy đị   củ  N    ước. 

2.              

- HT  : Hiệu trưở g 

- KT  : K e  t ưở g 

- BC  : Báo cáo 

- DS  : Danh sách 

- QĐK  : Quyết đị   k e  t ưở g 

- HĐ ĐK  : Hội đồ g   i đu  k e  t ưở g 

- BB  :  iê  bả  

- K/P/BM : Khoa/Phòng/ ộ mô  

-  Đ  :T i đu  

 

III. N I   NG 

Lưu đồ các 

bước côn    ệc 
Nộ  dun    ực   ện 

  uẩn 

c ấ  lượn   

N ườ  c  u 

trách 

n  ệm 

 ồ sơ  

liên quan 

 

 

 

 

 

 
 
C c k   ,  ớp t  c ức 
tuyê  truyê  p   biế  
c   HSSV về Quy c ế 
t i đu  k e  t ưở g  ăm 
 ọc; Đă g ký d     iệu 
t i đu  c   Lớp v  c  
  â  gửi P.C HSSV.  

 

 

- Đ u  ăm 

 ọc 

 

 

-  rưở g 

các khoa, 

t ,    

 

-  rưở g 

các  ớp, c  

nhân HSSV  

 

 

 

 

Quy c ế t i 

đu  k e  

t ưở g  ăm 

 ọc 

P   biế   

Quy c ế 

thi đua 

khen 

t ưở g 
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Lưu đồ các 

bước côn    ệc 
Nộ  dun    ực   ện 

  uẩn 

c ấ  lượn   

N ườ  c  u 

trách 

n  ệm 

 ồ sơ  

liên quan 

 

 

-  C t     tíc  củ  tập 

t ể, c    â  k e  t ưở g 

đột xuất, k e  t ưở g 

 ăm  ọc 

- C c  ớp  ọp xét lập Biên 

bả  v  d    s c  đề  g ị 

k e  t ưở g gửi về 

HĐ ĐK  k    

- HĐ ĐK  k     ọp xét 

k e  t ưở g cho HSSV 

tr  g k   ,  ập  iê  bả  

và d    s c  đề  g ị 

k e  t ưở g về P.HSSV 

Sau khi 

được p ò g 

c ức  ă g 

thông báo 

kết qủ   ọc 

tập v  rè  

 uyệ    ặc 

s u k i  ập 

thành tích 

xuất sắc đột 

xuất 

 

- GVCN, 

Lớp trưở g  

 

 

 

- HĐ ĐK  

khoa 

- BC thành 

tíc  củ  tập 

t ể, c    â  

-  iê  bả  

 ọp xét và 

danh sách 

đề  g ị 

k e  t ưở g 

củ   ớp 

-  iê  bả  

 ọp xét và 

danh sách 

đề  g ị 

k e  t ưở g 

củ  HĐ 

 ĐK  k    

 - C   bộ t  g  ợp tiếp 

  ậ   ồ sơ từ c c 

K/P/  , kiểm tr   ồ sơ 

và t  g  ợp trì   

HĐ ĐK   rườ g 

- HĐ ĐK      trườ g 

 ọp xét  

- Ban hành QĐK  các 

d     iệu  Đ t uộc t ẩm 

quyề  củ  H  

- Sau khi 

được p ò g 

c ức  ă g 

thông báo 

kết qủ   ọc 

tập v  rè  

 uyệ  20 

ngày 

 

- C   bộ 

t  g  ợp P 

CTHSSV  

 

- HĐ ĐK  

trườ g 

- Hiệu 

trưở g 

- C   bộ 

t  g  ợp 

 

Vă  t ư 

n   trườ g 

- S  t e  

dõi giải 

quyết 

V /CV đế  

 

-     ọp 

HĐ ĐK  

trườ g 

- QĐK  củ  

Hiệu trưở g 

- Các giấy 

k e  củ  

HT 

 

- Lưu  ồ sơ 

Hạ  cu i 

 ọc kỳ, 

 ăm  ọc  

 

C   bộ 

t  g  ợp 

 ĐK  

 

 

- BC thành 

tích 

-     ọp xét 

- QĐ k e  

t ưở g 

 

I     I            NG 

 

Xét thi đua 

khen thưở g 

củ  

Lớp,K/P/TT 

Xét thi đua 

khen thưở g 

củ  Trườ g 

Lưu  ồ sơ 
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TT   n b  u m u        

  ờ     n 

lưu     

    u 

Nơ  lưu 

1 
Đă g ký d     iệu t i đu  (Tập thể, 

cá nhân) 
Không mã hóa  

Khoa, 

P.HSSV 

2     ọp xét K e  t ưở g củ   ớp Không mã hóa 1  ăm Khoa 

3 DS đề  g ị k e  t ưở g củ   ớp Không mã hóa 1  ăm Khoa 

4 BB  ọp HĐ ĐK  củ  Khoa Không mã hóa 1  ăm P.HSSV 

5 DS đề  g ị k e  t ưở g củ  K    Không mã hóa 1  ăm Khoa, 

P.HSSV  6     ọp HĐ ĐK  củ   rườ g Không mã hóa 1  ăm 

7 QĐ k e  t ưở g củ  Hiệu trưở g Không mã hóa 1  ăm P.HSSV, 

Khoa 

 

8  C t     tíc  củ  c    ân Không mã hóa 1  ăm 

9  C t     tíc  củ  tập t ể Không mã hóa 1  ăm 

 


